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Postup pfi pofizovani investicniho majetku

Hmotného
e samotné movité véci, pfipadné soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim, jejiz vstupni cena je vy$si neZ 80.000,-K¢
(v€etné DPH) a maji provozné-technické funkce delsi neZ jeden rok
e nemovitosti budovy, domy nebo nebytové prostory

Nehmotného
e software, vysledky vyzkumu a vyvoje, ocenitelny prava jejichZ vstupni cena je
vyssi nez 120.000,-K¢ (véetné DPH) a doba pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok

Investi¢ni majetek je moZno financovat z:
e dotace KAV na konkurzni pfistroje
e dotace KAV na reprodukci majetku
e dotace grantu tuzemskych i zahranicnich
e vlastnich zdrojd - fondu reprodukce majetku UEB

1. Pfedseda Rady instituce pfeda, v souladu se Zakonem o vefejnych
vyzkumnych institucich ¢. 341/2005 Sb. v platném znéni, rozpis schvalenych
pozadavkd na pofizeni investi¢tniho majetku odsouhlaseného pfistrojovou
komisi a Radou instituce vedoucimu THS a pracovniku zajistujicimu pofizeni
investicniho majetku. Schvdlené prostfedky jsou timto uvolnény pro
realizaci ndkupu investicniho majetku. V pfipadé pofizeni investi¢niho
majetku nad 16 mil. K¢ (vCetné DPH) schvaluje Dozoréi rada a majetkova
komise AV.

2. Pracovnik zajistujici pofizeni investi¢niho majetku, zrealizuje s ohledem na
Zakon o verejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb. v platném znéni, z podkladi
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dodanych potencionalnim uZivatelem objednani vcetné transparentniho
prizkumu trhu takto :
e pfi nakupu investic do 150.000,-K¢ (bez DPH) neni nutno prizkum
trhu dokladovat pisemnymi nabidkami -
e pfinakupu investic nad 150.000,-K¢ (bez DPH), provede prokazatelny
prizkum trhu - doda cenové nabidky, a to nejméné od tfi firem
e pfindkupu nad 2 mil K¢ bez DPH je nezbytné postupovat v souladu se
Zakonem o verejnych zakazkach ¢. 134/2016 v platném znéni

Koneény uZivatel si mlZe zajistit nabidky bud' samostatné& nebo ve spolupraci
s uvedenym pracovnikem. Kompletni podklady je povinen predat
pracovnikovi zajistujicimu pofizeni investi¢niho majetku.

Na zakladé vybrané nabidky na konkrétni investici vyplyvajici z vysledkd
prazkumu trhu vyplini pracovnik zajistujici pofizeni investi¢éniho majetku
takzvany pozadavkovy list (viz. pfilozeny formulaf) na nakup investice a
zajisti, s odkazem na Zakon o ucetnictvi 563/199.] Sb. v platném znéni,
podpisovy zaznam osob k tomuto Ukonu opravnénych (feditel, uZivatel,
spravce rozpoctu). Poté formulai prfeda k evidenci vedoucimu THS.
PoZadavkovy list opatfeny vySe uvedenymi podpisy slouzi jako podklad pro
vystaveni objednavky, pficemz u ndkupu investic nad 200.000,-- K¢ bez DPH
je nutno zaroven uzavfit kupni smlouvu.

3. Po dodani a instalaci pfistroje (pokud neni dohodnuta platba predem) preda
pracovnik zajistujici pofizeni investi¢niho majetku fakturu k evidenci THS.
Nasledné vedouci THS vrati zaevidovanou fakturu k jeji ,likvidaci".
Pracovnik zajistujici pofizeni investi¢niho majetku uvede vy3i jednotlivych
financnich zdroji a svym podpisem potvrdi, Ze objednany pfistroj byl dodan
kone¢nému uZivateli v poZadovanych parametrech, kvalité a byl uveden do
provozu (viz podepsany dodaci list, pfipadné instalaéni protokol koneé¢nym
uZivatelem). Ndasledné preda fakturu k proplaceni vedoucimu THS.
Nejpozdéji do mésice od uhrady faktury za pristroj, vypracuje ve spolupraci
s uctarnou protokoly o zafazeni pfistroje do majetku vystavené na
konecného uZivatele. Konecny uZivatel je povinen oznalit zaevidovany
majetek Stitkem vystavenym pracovnici odd. evidence majetku.
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4. Pracovnik zajidtujici pofizeni investicniho majetku Ctvrtletné vypracuje
aktualizované Cerpani pfidélenych investi¢nich prostfedkd, jak na jednotlivé
granty, tak i z pfidéli KAV na konkurz nebo dotaci reprodukce majetku, a to
vzdy k 15. dni nasledujiciho mésice po skonceni
uplynulého kvartalu.

Pfehled pfeda ucetni, vedoucimu THS a feditelovi. S tim souvisi i provedeni
kontroly ¢erpdni v Ucetnictvi.

V Praze dne 10. ¢ervna 2022
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RNDr. Jan Martinec, CSc.
Feditel UEB AV CR, v. v. i.
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